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Ogloszenie o0 naborze na stanowisko

Dyrektor Gorezanskiego Parku Narodowego oglasza nabér na stanowisko ksiggowego ( starszego
ksiggowego) w Zespole Ekonomicznym Gorczanskiego Parku Narodowego

Zakres zadan wykonywanvch na stanowisku:

1. Obstuga komputerowego programu finansowo-ksi¢gowego $rodkéw finansowych pochodzacych
z dotacji budzetu krajowego i budzetu srodkéw europejskich, sum na zlecenie, sum
gwarantowanych, Srodkéw finansowych Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
zbioréw bibliotecznych w tym min:

a) dokonywanie dekretacji zdarzen gospodarczych zgodnie z obowiazujacym Planem Kont z
zakresie realizacji ww srodkéw pochodzacych z dotacji budzetu krajowe i budzetu $rodkéw
europejskich, srodkow finansowych Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych sum na
zlecenie, sum gwarantowanych, zbioré6w bibliotecznych,

b) wprowadzanie dokumentéw ksiegowych do programu EFK,

¢) prowadzenie analityki przychodow, wydatkow, kosztéw wg. klasyfikacji tradycyjnej i
zadaniowej wg. rodzajéw, dotacji, rachunkéw bankowych, kont rozrachunkowych, strat i zyskéw,

d) uzgadnianiu sald naleznosci i zobowiazan na biezaco, kwartalnych,
¢) sporzadzaniu kwartalnych i narastajacych zestawienia obrotéw i sald,
f) naliczaniu odsetek od przeterminowanych naleznosci oraz sporzadza wezwania do zaplaty,

g) sporzadzaniu transz wykorzystanych $rodkéw z dotacji celowej budzetu krajowego oraz
rozliczanie tych srodkow ,

h) sporzadzaniu transz dotacji celowej na projekty realizowane ze $rodkéw z budzetu
europejskiego oraz rozliczanie tych srodkow,

2. Obstuga komputerowa programu ewidencji ilosciowo warto$ciowej kartotek magazynowych oraz
ustalania zapaséw z osobami materialnie odpowiedzialnymi magazynu glownego,
edukacyjnego, obwoddéw ochronnych.




. Obstuga komputerowa programu ewidencji zwiazanych z obrotem materialtow drzewnych i

niedrzewnych oraz ustalanie stanéw zapasow z osobami materialnie odpowiedzialnymi
obwodéw ochronnych min.: prowadzenie kartoteki iloSciowej materiatéw drzewnych i
niedrzewnych, przyjmowanie wykazoéw odbiorczych drewna ,uzytkéw ubocznych oraz inne
dokumentow przychodu i rozchodu produktéw wytworzonych w GPN, prowadzenie rejestracji
rozchodu w wykazach odbiorczych na podstawie kwitow wywozowych dostaw drewna, faktur
VAT, protokotéw réznic inwetaryzacyjnych oraz protokotéw reklamacyjnych.

. Rozliczanie wynikow inwentaryzacyjnych.

. Archiwizowanie dokumentdéw z powierzonego zakresu czynnosci.

Wykonywanie innych czynnosci zleconych.

W czasie nieobecnosci zastgpuje pracownika prowadzacego dokumentacje i rozliczenia w
zakresie:

wynagrodzen pracownikéw Parku oraz wynagrodzen realizowanych w oparciu o umowy
zlecenia, umowy o dzielo przez osoby zewnetrzne i inne wynagrodzenia

Zakladu Ubezpieczen Spotecznych -naliczenia, rozliczenia skiadek na cele ubezpieczenia
spotecznego , na Fundusz Pracy oraz prowadzi sprawy w zakresie $wiadczen pracowniczych,
wynikajacych z obowigzujacych przepisow

Zaktadowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych sporzadza dokumentacje¢ dotyczacg wyplat
finansowych

podatkéw, prowadzi naliczenia i rozliczenia z Urzedem Skarbowym podatku dochodowego od
0s0b fizycznych, naliczonego i naleznego podatku VAT

Wymiar zatrudnienia: pelny etat, umowa na czas okres$lony: I etap - 12 miesiecy, II etap - 12

miesiecy, [II etap - czas nicokreslony.

Termin rozpoczgcia stosunku pracy: II polowa stycznia — poczatek lutego 2019 1.

Wrymagane kwalifikacje:

Wryksztatcenie wyzsze Il stopnia na kierunku: finanse i rachunkowos¢ lub zarzadzanie.

Wymagania niezbedne:

staz pracy w parku narodowym, nadlesnictwie, lub innej instytucji na stanowisku o podobnym
zakresie wykonywanych zadan,
min. 2 rok (dla stanowiska ksiggowy), min. 4 lata (dla stanowiska starszy ksiegowy),
umiejetnos¢ poshugiwania sie programami MS Office Word, Excel),
umiejetnosé prawidlowego redagowania pism, dokumentow, informacji, sprawozdan,
znajomo$¢ przepiséw ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych, VAT, PDOOF,
doswiadczenie pracy w systemach finansowo-ksiggowych,
umiejetnos¢ analitycznego myslenia, systematycznosé i precyzja w dziataniu.

Dodatkowe wymagania:

— doswiadczenie w prowadzeniu projektow finansowanych ze srodkéw zewngtrznych;
— umiejetnosci organizacyjne; umiejetnos¢ planowania i organizowania whasnej pracy;




Wymagane dokumenty: ,
— list motywacyjny i zyciorys z informacja o dotychczasowym przebiegu pracy zawodowej,
doswiadczeniu oraz posiadanych umiejetnosciach;

— kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, posiadane uprawnienia (przewodnickie,
pedagogiczne i inne) i kwalifikacje;

— o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych.

Przewidywany poziom wynagrodzenia:
ksiggowy — 2600 z1
starszy ksiegowy — 3100 zt

Oferty mozna sklada¢ do 9 stycznia 2019 roku, do godz. 15.00 w Dyrekeji Gorezanskiego
Parku Narodowego, Por¢ba Wielka 590, 34-735 Niedzwiedz (osobiscie, pocztg tradycyjng lub
elektroniczna na adres: gpn@gorcepn.pl)

Sposéb wylonienia kandydata:
Po uptywie terminu skfadania aplikacji, dokonana bedzie weryfikacja zgtoszen kandydatow
pod kgtem spemienia wymogéw formalnych tj.: wyksztalcenie, doswiadczenie zawodowe,

posiadane uprawnienia i kwalifikacje.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna,
w trakcie ktérej bedg mieli mozliwo$é zaprezentowania przed komisja wiedzy z wymaganego
zakresu.

Przedstawione dokumenty oraz odpowiedzi na pytania zadane podczas roZmowy
kwalifikacyjnej beda punktowane, a punkty zostang zestawione w odpowiednim formularzu. Na te]
podstawie Komisja dokona wyboru kandydata.

Rozmowa kwalifikacyjna zostanie przeprowadzona w dyrekcji Gorczanskiego Parku
Narodowego w Porebie Wielkiej w terminie ok 14 dni od daty terminu skadania zgloszen.

Informacje dodatkowe:

— W zgloszeniu nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres do korespondencji, adres e-mail,
numer telefonu;

— kandydaci zostana powiadomieni poczta elektroniczng o terminie rozmowy kwalifikacyjnej;

— blizsze informacje na temat naboru udziela Pani Stanistawa Gaura — Gléwny Ksiegowy
Gorcezafiskiego PN, nr telefonu (18) 33 17 945; (18) 33 17 207.

Klauzula Informacyjna zgodna z RODO

1. Administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Gorczanski Park Narodowy
z siedzibg w Porgbie Wielkiej, Poreba Wielka 590, 34-737 Niedzwiedz;

2. Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego prawidlowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowaé sie za posrednictwem
adresu e-mail: iod@gorcepn.pl;

3. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia procesu
rekrutacyjnego i ewentualnego zatrudnienia;

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z procesem rekrutacji i
ewentualnym zatrudnieniem na stanowisko ksiggowego (starszego ksiggowego) na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) przytoczonego wczesniej rozporzadzenia Parlamentu
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Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119, s. 1) oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.;

Dane udostepnione przez Pania/Pana nie beda podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim.
Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione z mocy praca.

Dane przechowywane beda przez okres wymagany przepisami prawa.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zadania zaprzestania przetwarzania i
przenoszenia danych, jak réwniez do cofnigcia zgody w dowolnym momencie oraz prawo
do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

W aplikacji (CV) prosimy obowiazkowo zamiesci¢ klauzulg: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przestanej aplikacji na zasadach
okreslonych w klauzuli informacyjnej dotyczacej procesu rekrutacji, dostepnej pod adresem:
www.gorcepn.pl

Zapoznalem si¢ z trescig tej klauzuli oraz z moimi uprawnieniami wynikajacymi z
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony 0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119, s. 1).”

Aplikacje przeslane bez wymaganej klauzuli zostang trwale usunigte i nie beda braty udziatu
w procesie rekrutacyjnym.
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